AD.110.2.2011

ZARZADZENIE NR 2/2011

WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA .
JAKOSCI HANDLOWEJ ARTYKULOW ROLNO-SPOZYWCZYCH
W ZIELONEJ GORZE

zdnia 21 stycznia 2011 r,

W sprawie stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego

Na podstawie przepiséw Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych, zarzadza sig, co
nastgpuje:

§1.0d poczatku 2011 r. w Wojewddzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej
Artykutéw Rolno-Spozywczych w Zielonej Gérze stosuje sie przepisy Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67), a w szczeg6lnosci:

1) instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej Zatacznik nr 1 do w/w Rozporzadzenia,

2) jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw zespolonej administracji rzadowej w
wojewddztwie i urzedow obstugujacych te organy, stanowiacego Zatacznik nr 5 do w/w
Rozporzadzenia,

3) instrukeji archiwalnej, stanowigeej Zatacznik nr 6 do w/w Rozporzadzenia.

§ 2. Uuzymuje si¢ tradycyjny (papierowy) system wykonywania czynnosci
kancelaryjnych jako podstawowy sposob dokumentowania przebiegu zalatwiania i
rozstrzygania spraw dla Wojewédzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-
Spozywczych w Zielonej Gérze.

§ 3. Od zasady okreslonej w § 2 stosuje si¢ wyjatki polegajace na prowadzeniu nizej
wymienionych rejestréw i ewidencji w formie elektronicznej:

1) rejestr upowaznien do przeprowadzania kontroli,

2) rejestr wnioskoéw skierowanych do Urzedéw Skarbowych,

3) rejestr probek przekazanych do Laboratorium,

4) rejestr zgloszen do kontroli jakosci handlowej $wiezych owocow i warzyw
sprowadzanych z krajow trzecich,

5) rejestr zgloszen zamiaru wywozu $wiezych owocow i warzyw do krajow trzecich,

6) rejestr upowaznien do przeprowadzania oceny i wydawania Swiadectw,

7) rejestr wnioskéw o dokonanie oceny jakosci handlowej artykuléw rolno-spozywezych

8) rejestr zgloszen do kontroli jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywezych
sprowadzanych z zagranicy,
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9) rejestr upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych,

10) rejestr podmiotéw zwolnionych z obowigzku znakowania jaj,

11) rejestr wydanych decyzji administracyjnych,

12) rejestr oplat za przeprowadzenie kontroli J HARS,

13) rejestr polecen wykonania kontroli w WIJHARS Zadania delegowane ARR,

14) rejestr skierowanych do sadow wnioskéw w sprawach o wykroczenia,

15) rejestr probek przekazanych do Laboratorium,

16) ewidencja przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie produkgji,
konfekcjonowania, sktadowania i obrotu art. rolno-spozywczymi,

17) rejestr rzeczoznawcdw,

18) rejestr rzeczoznawc6w skreslonych,

19) rejestr kontroli ex-post,

20) rejestr upowaznien do kontroli €Xx-post,

21) rejestr zgloszen podmiotéw wyrabiajacych wino gronowe lub moszcz gronowy
z winogron pochodzacych z upraw na terytorium Polski przekazywanych przez Prezesa
Agencji Rynku Rolnego,

22) rejestr skarg, wnioskéw i spraw dotyczacych ustawowych zadan [JHARS,

23) rejestr wydanych $wiadectw jakosci i decyzji wydanych przez Wojewdédzkiego Inspektora
w zakresie kontroli zgodnosci ze specyfikacjg procesu produkeji produktow regionalnych
i tradycyjnych,

24) rejestr upowazniert do przeprowadzania czynnosci kontrolnych (rolnictwo ekologiczne),

25) ewidencja sprzetu komputerowego i oprogramowania.

§ 4. Wyznacza si¢ koordynatora czynnosci kancelaryjnych, ktérg petni¢ bedzie Alicja
Jablonska.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



