ZARZADZENIE NR 12 /2012

] WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
JAKOSCI HANDLOWEJ ARTYKUL(')W, ROLNO-SPOZYWCZYCH
W ZIELONEJ GORZE

z dnia 25 czerwca 2012 r.

w sprawie zmian w Zaktadowym planie kont obowigzujagcym
w Wojewoddzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych
w Zielonej Gorze

Na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861), wydanych na podstawie przepiséw art.
40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. O poz. 121), wprowadza si¢ nowy plan
kont:

§ 1. Zakltadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gléwnej 1 wykaz ksiag
pomocniczych oraz opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gldwne;.

Zaktadowy plan kont Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykulow Rolno —
Spozywczych w Zielonej Gorze obejmuje nastepujace konta syntetyczne:

Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
020 Wartos$ci niematerialne 1 prawne
071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)
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011 Srodki trwale

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stan S$rodkow oraz zwigkszenie i1 zmniejszenia wartosci
poczatkowych $rodkow trwatlych, ktore zwigzane sg z wykonywaniem dziatalnosci jednostki. Stawki
umorzeniowe (amortyzacja) ustalane sa zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach
o podatku dochodowym od 0séb prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.,
tj. Dz.U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 z p6zn. zm.) Do konta prowadzona jest ewidencja
szczegOtowa, ktora pozwala na ustalenie warto$ci poszczegoélnych grup $rodkéw trwatych
okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkow Trwatych.

013 Pozostale Srodki trwale

Do pozostatych srodkow trwatych zalicza si¢ $Srodki trwate, ktore umarza si¢ jednorazowo
W miesigcu przyjecia do stanu uzywania 1 sa wyszczegllnione w § 6 ust. 3 pkt 2-6
Rozporzadzenia. Finansuje si¢ je ze S$rodkdw biezacych jednostki. Na koncie tym
ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci pozostatych $rodkow
trwatych.

020 WartoS$ci niematerialne i prawne

Na konto warto$ci niematerialnych i prawnych ksigguje si¢ licencje i programy komputerowe,
autorskie prawa majatkowe. Warto$ci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa warto$¢
poczatkowa przekracza kwote ustalong w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
finansuje si¢ ze sSrodkow na inwestycje 1 umarza stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie”. Konto to prowadzi si¢ w ewidencji szczegdtowej w podziale na wartosci
niematerialne i prawne podstawowe 1 pozostate. Na stroniec Wn ewidencjonuje si¢
zwiekszenia a po stronie Ma zmniejszenia.

071 Umorzenia Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych

Konto to stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci biezacej w zwiazku z umorzeniem $rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych powstalych w wyniku planowych
odpisOw amortyzacyjnych z uwzglednieniem zasad zawartych w § 6 ust. 2 Rozporzadzenia.
Umorzenie nalicza si¢ od wartosci poczatkowe;.

072 Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej z tyt. umorzenia
pozostatych §rodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, a takze
zbioro6w bibliotecznych, ktére umarzane sg jednorazowo w pelnej wysokosci w miesigcu
wydania do uzytkowania.
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080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto to stuzy do ewidencji kosztow §rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych
kosztow na uzyskane efekty. Zalicza si¢ do nich réwniez koszty poniesione na wytworzenie,
nabycie oraz montaz wiasnych nowych §rodkéw trwatych lub koszty poniesione w zwigzku
z ulepszeniem srodkow juz istniejagcych. Na koncie Wn ksigguje si¢ koszty dot. zakupu
gotowych $rodkow trwatych a na koncie Ma rozchéd tych §rodkow.

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

101 Kasa

Konto stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie. Wszystkie
obroty gotdwkowe musza by¢ udokumentowane dowodami kasowymi. Obroty gotoéwkowe
podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu, badz rozchodu
gotdwki z kasy. Na stronie Wn ujmuje si¢ wptyw gotoéwki w kasie a na stronie Ma rozchod

gotowki. Saldo kasy moze wykazywac¢ saldo Wn, oznacza to stan gotoéwki w kasie lub saldo
’,07’.

130 Rachunek biezacy jednostki

Stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotow na rachunku bankowym
jednostki. Na koncie tym wyodrgbnione sg dwa rachunki: rachunek dochodéw i rachunek
wydatkow, ktore sg odprowadzane na centralny rachunek panstwa, zgodnie z terminami
wskazanymi przez ministerstwo. Po stronie Wn ujmowane sa wptywy na rachunek bankowy
jednostki, natomiast po stronie Ma rozchody s$rodkéw budzetowych. Saldo kont moze
wskazywac saldo Wn co oznacza stan srodkéw na rachunku bankowym oraz saldo ,,0”.

135 Rachunek sSrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto to stuzy do ewidencji $§rodkow zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych ktorym
dysponuje jednostka. Zapisy na koncie dokonuje si¢ na podstawie dochodéw bankowych
i musi zachodzi¢ petlna zgodno$¢ zapiséw jednostki z zapisami bankowymi. Na stronie Wn
ujmuje sie wptyw na konto ZFSS, natomiast po stronie Ma rozchdod $rodkéw funduszu
specjalnego przeznaczenia. Saldo konta moze by¢ dodatnie, czyli na stronie Wn lub ,,0”.

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ krotkoterminowe aktywa finansowe w postaci papieroOw
wartosciowych 1 innych $rodkéw pienieznych takich jak: czeki, weksle (do 3 miesigcy).
Na stronie Wn ksigguje si¢ zwigkszenia stanu i warto$ci krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkow pieni¢znych a na stronie Ma ich zmniejszenia. Konto 140
moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych §rodkéw pieni¢znych w drodze.
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141 Srodki pieniezne w drodze

Konto to stuzy do ewidencji $rodkdw pienigznych w drodze pomiedzy kasa i bankiem
oraz migdzy kontami w r6znych bankach. Ksiggowania nastepuja po obu stronach Wn i Ma.
Po stronie Wn ksieguje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pienig¢znych w drodze, a po stronie Ma
ich zmniejszenia. Srodki pienigzne w drodze ksiggowane sa na biezaco. Saldo konta
po stronie Wn oznacza stan $rodkow pieni¢znych w drodze.

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
245 Wptywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto to stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow 1 roszczen z tytutu dostaw, robot
1 ustug. Ewidencja ta prowadzona jest szczegdtowo w taki sposob, by zapewni¢ mozliwos¢
wydzielenia kontrahentow ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koncie
Whn ksigguje si¢ wartosci faktur dostawcow a na stronie Ma zaptatg tych faktur, na podstawie
dowoddéw bankowych.

221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji nalezno$ci jednostki z tytutu dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn ksigeguje si¢ przypisane naleznos$ci z tyt. wymaganych w danym
roku dochodéw budzetowych i1 zwrot nadptat w zwiazku z nienaleznie wptaconych
lub orzeczonych do zwrotu. Po stronie Wn ksieguje si¢ wptaty naleznosci z tyt. dochodow
budzetowych, odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych nalezno$ci. W ewidencji
szczegdlowe) rozrachunki sg wyodrebnione zarowno na kontrahentow, jak 1 ze wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto to stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych. Na stronie
Wn ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy zrealizowanych przez jednostke
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dochodow budzetowych, ktore przekazuje si¢ na wyodrebniony rachunek bankowy budzetu
panstwa. Saldo konta 222 po stronie Ma oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych. Na koniec roku przeksiegowuje si¢ je na koto 800 na postawie rocznego
sprawozdania budzetowego jako sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych.

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych. Wydatki te sg otrzymywane od jednostki nadrz¢dnej drugiego stopnia, celem
realizacji planu finansowego. Po stronie Wn ksieguje si¢ zwrot niewykorzystanych $rodkéw,
natomiast po stronie Ma wptyw $rodkéw od dysponenta wyzszego stopnia. Saldo konta
na koniec roku ulega likwidacji poprzez przeksiggowanie salda na konto 800.

225 Rozrachunki z budzetami

Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa, m.in. urzgdem skarbowym.
Na stronie Wn ksieguje si¢ przede wszystkim splate zobowigzan wynikajacych z podatku
dochodowego od osob fizycznych i inne, natomiast po stronie Ma ksieguje si¢ naliczenie tychze
podatkow.

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto to stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegodlnosci ZUS: ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy
1 Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych. Na stronie Wn ksigguje si¢
przede wszystkim splate zobowigzan w korespondencji z kontem 130 na podstawie dowodow
bankowych a po stronie Ma naliczenia tychze zobowigzan.

231 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rozrachunki zwigzane z pracownikami oraz osobami
fizycznymi z tyt. wyplat pieni¢znych i1 $wiadczen rzeczowych wynikajacych z umowy
o pracg, umowy o dzielo, czy umowy zlecenie, ktore zostaty naliczono na listach
wynagrodzen. Na stronie Wn ksieguje si¢ wszelkie zmniejszenia podstawy brutto
wynagrodzen, a po stronie Ma petng wysoko$¢ wynagrodzen ujetych na liscie plac.

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 shuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczeh i zobowigzan wobec pracownikdéw
z innych tytutdéw niz wynagrodzenia, np. zaliczki udzielane z tyt. podrozy shuzbowe;j,
czy pozyczek udzielonych pracownikom z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
a takze w przypadku refundacji za okulary korekcyjne zgodnie z Zarzadzeniem Nr 3/2011
z dnia 25 lutego 2011 Wojewoddzkiego Inspektora JHARS. Konto 234 moze wykazywac¢ dwa
salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci, a saldo Ma wykazuje sum¢ zobowigzan
wynikajacych z imiennych kont analitycznych, prowadzonych wedtug podziatki klasyfikacji
budzetowe;.

240 pozostale rozrachunki

Ewidencjonuje si¢ na koncie 240 naleznos$ci i roszczenia oraz zobowigzania nieobjete
ewidencja na kontach 201-234 a takze rozliczenia niedoboréw i1 szkoéd. Konto to jest
prowadzone wedlug jednostek i o0s6b z uwzglednieniem tytulow poszczegélnych
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rozrachunkow, roszczen i rozliczen oraz okresow dzialalnos$ci, z ktorymi sg zwigzane. Saldo
Wn oznacza stan naleznos$ci i1 roszczen, natomiast saldo Ma stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

245 Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych. Na stronie Wn ksigguje si¢ zwrot nienaleznie wptaconych kwot
oraz przeksiegowania kwoty juz wyjasnionych wptat na konto ujmujace naleznosci.
Po stronie Ma ksieguje si¢ kwoty niewyjasnionych wplat.

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto to stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto§¢ naleznosci watpliwych. Odpisy
aktualizujace sporzadza si¢ na koniec roku w stosunku do naleznosci, ktore prawdopodobnie
zostang zaplacone w terminie pozniejszym 1 w pelnej wysokosci. Na stronie Wn ujmuje si¢
zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci a na stronie Ma naliczone odpisy
1ich zwigkszenia.

Zespol 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu

300 Rozliczenie zakupu
Stuzy to konto do ewidencji rozliczenia materiatow, towarow. Ksigguje si¢ tu przede
wszystkim znaczki pocztowe, ktore sg zaewidencjonowane na poszczegolnych pracownikow.

Zespot 4 — koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatldw 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki 1 optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

400 Amortyzacja

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od s$rodkow trwatych
1 wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone
odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie
odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
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poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

401 Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdow i energii na cele dzialalno$ci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢
poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialdow 1 energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciaggu roku kosztow zuzycia materialow i
energii na konto 860.

402 Uslugi obce

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty
ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz
na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

403 podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegoélnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomo$ci i1 podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjnej. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww.
tytuldow, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien
bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

404 Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potragcen z rdznych tytutow dokonywanych na
listach ptac). Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn
konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na
rzecz pracownikOw 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje si¢
zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego 1 §wiadczen na rzecz pracownikow
i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

409 Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowe;j, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
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zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione
koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

490 rozliczenie kosztow
Konto 490 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 ,Produkty gotowe i poifabrykaty” wartosci
wytworzonych i1 przyjetych do magazynu wyroboéw gotowych i produkcji niezakonczonej
wedhug cen sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w warto$ci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji

Z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”;

4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych
produktéw 1 towardw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty
zakupu i sprzedazy towarow i materialdw ujete na kontach: 730 1 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

1) koszt wlasny sprzedanych produktow odpowiadajacy rzeczywistym kosztom
wytworzenia sprzedanych produktow, w korespondencji z wlasciwym kontem zespotu 7, oraz
koszty niewliczane do wartosci produktéw, lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu,
w korespondencji z wlasciwym kontem zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty
sprzedazy);

2) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i1 niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w
korespondencji z wlasciwym kontem zespotu 5, oraz przypadajace na przyszte okresy, w
korespondencji z kontem 640. Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ rowniez, w korespondencji
z kontem 760, przychody ze sprzedazy wewnetrznej produktoéw oraz na stronie Wn lub Ma
zmiany stanu produktow spowodowane w szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami
lub nadwyzkami. Ksiggowania te mogg by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami
na kontach zespotow 5, 6 1 7, albo okresowo, w tacznej sumie rownej roznicy miedzy kwotg
odpowiadajgcg zmianie stanu produktow a saldem konta 490. Saldo Wn lub Ma konta 490
oznacza zmiang stanu zapaséw produktow gotowych, produkcji niezakonczonej i rozliczen
miedzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku. Saldo
konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
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771 Straty nadzwyczajne

720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutlu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn
konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodow budzetowych. Ewidencja szczegdétowa prowadzona
do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodoéw budzetowych
wedhug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow
budzetowych ewidencja szczegdétowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci
podatkowej, natomiast w zakresic podatkdéw pobieranych przez inne organy ewidencj¢
szczegbtowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

750 Przychody finansowe

Konto 750 shuizy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodow
budzetowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a
w szczeg6lnosci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwlok¢ w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna
zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwiloke od
naleznosci. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta
860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 Koszty finansowe

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji 1
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw 1 pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych 1 papierow wartosciowych, ujemne roznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji. Ewidencja szczegoétowa
prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztéw operacji
finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwlok¢ od zobowigzan. W
koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnos$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkdw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych i
inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny 1 nieodptatnie
otrzymane $rodki obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.
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W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje
salda.

761 Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalno$cia
jednostki.
W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) pozostate koszty operacyjne do ktorych zalicza si¢ w szczegolnos$ci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizujagce od naleznosci,
koszty postgpowania spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane S$rodki
obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 — do ewidencji zapisow uzupetniajacych,
dokonanych na kontach zespolow 5 i 6 z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow
(w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz
konto 490, konta zespotow 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na
stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwigkszenie
stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na stronge Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem 1 sprzedazg sktadnikoéw
majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na stron¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

770 Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnosciag operacyjna jednostki 1 niezwigzanych z
ogolnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegolnosci
przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta
770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn
konto 770). Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

771 Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki 1 niezwigzanych z
og6lnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty
nadzwyczajne, a w szczegolnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do
przewidzenia, nastgpujacymi poza dzialalnoScia operacyjng jednostki i1 niezwigzanymi z
ogolnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty
(zmniejszenia) strat nadzwyczajnych. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty
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nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771). Na koniec roku obrotowego konto
771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 Wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

Koto shluzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwalego 1 obrotowego jednostki
oraz wystepujacych w tym zakresie zmian. Wszelkie zmiany tego funduszu,
z tyt. okreslonych w przepisach regulujacych zasady gospodarki finansowej i rachunkowosci,
ksigguje si¢ — zmniejszenia na stronie Wn i zwigkszenia na stronie Ma. Do konta prowadzona
jest szczegotowa ewidencja ktora umozliwia ustalenie przyczyn zarowno zwigkszen jak
i zmniejszen. Konto 800 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

851 Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stan zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

$wiadczen socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 r. ZFSS tworzy
si¢ z odpiséw obcigzajacych koszty dziatalnosci jednostki. Wszystkie zwigkszenia ksigguje
si¢ po stronie Ma, natomiast zmniejszenia po stronie Wn.

860 Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 1 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) warto$ci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materialdw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddziatdéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych, w
korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalno$ci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nast¢pnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.
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Konta pozabilansowe
090 Srodki trwate postawione w stan likwidacji

093 Obce srodki trwate

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

090 Srodki trwale postawione w stan likwidacji

Na koncie tym ksieguje si¢ wszystkie $rodki trwate, ktore przeznaczone sg do likwidacji.
Po stronie Wn ksigguje si¢ srodki zakwalifikowane do spisu, a po stronie Ma srodki trwate,
ktére zostaly spisane ze stanu jednostki.

093 Obce Srodki trwale

Konto to stuzy do ewidencji srodkow trwatych, ktore zostaty otrzymane od innych jednostek
na zasadzie uzyczenia. Saldo konta Wn oznacza stan Srodkoéw trwatych uzyczonych
a po stronie Ma ksigguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu srodkow trwatych uzyczonych.

975 Wydatki strukturalne

Koto 975 stuzy do ewidencji warto$ci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w jednostce.
Ewidencj¢ ta prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania
w sprawozdaniu.

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ warto$¢ planu finansowego wydatkow budzetowych
jednostki. Na stronie Wn ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany, z tym Ze zwigkszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia
ujemnym Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym

Konto prowadzone jest w oparciu o budzet zadaniowy. Ewidencjonuje si¢ na nim plan
wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym. Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy
wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym i jego zmiany. Na stronie Ma ujmuje si¢
rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz wartos¢
niezrealizowanego planu.

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki na dany rok budzetowy. Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie
wydatkéw budzetowych danego roku na podstawie wartosci uméw, decyzji 1 innych
postanowien. Do konta prowadzona jest ewidencja szczegblowa wg podzialek
klasyfikacyjnych.
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999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktdre maja by¢ zrealizowane w latach nast¢pnych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowania wydatkow budzetowych dokonanego
w latach poprzednich a przewidzianych do realizacji w danym roku. Na stronie Ma ujmuje si¢
rownowartos¢ przeksiegowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow, ktére byty
planowane na rok konczacy, a nie zostaty wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na rok
przyszty. Do konta prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego.

§ 2. W zwigzku z powyzszym traci moc Zarzadzenie Nr 18/2010 z dnia 20 grudnia 2010 r

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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