ZARZADZENIE NR 9/2009

WI.08-AD-020=9/09

Wojewodzkiego Inspektora
Jako$ci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywezych w Zielonej Gorze
z dnia 7 grudnia 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku Wojewodzkiego
Inspektoratu Jako$ci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywezych w Zielonej Gorze

§ 1. W zwiazku ze zblizajacym si¢ zakonczeniem roku obrachunkowego, dziatajac w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t.Dz.U. z 2002 r. Nr 76 poz.
694 ze zm.) oraz zarzadzenia Nr 6/2007 r. Wojewodzkiego Inspektora WITHARS z dnia
21 lipca 2007 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kontroli finansowej zarzadza sie
przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji rzeczowych i finansowych skladnikéw majatku
WIJHARS.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié w drodze:

1. Spisu z natury:
a) $rodkow trwatych wg stanu na dzien 31 grudnia 2009 r.
b) pozostalych srodkéw trwalych w uzytkowaniu wg stanu na dzien
31 grudnia 2009 r.
c) $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasie, czekow, drukdéw Scistego
zarachowania (KP) wg stanu na dzien 31 grudnia 2009 r.
2. Uzgadniania sald z kontrahentami:
a) naleznosci wg stanu na dzien 31 grudnia 2009 r.
b) $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych wg stanu na dzien 31 grudnia
2009 r.

§ 3. Nadzér nad rzetelnym, sprawnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji
powierzam Komisji Inwentaryzacyjnej oraz kierownikom Wydziatow WITHARS.

§ 4. Do przeprowadzenia spisu skladnikéw majatkowych w siedzibie poszezegdélnych
komérek organizacyjnych WIJHARS ustala si¢ nizej wymieniony zespol spisowy:

1. Beata Jarzabek - przewodniczaca
2. Renata Dominiak - cztonek
3. Tomasz Szular - informatyk

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 grudnia 2009 r. do
15 stycznia 2010 r.

§ 6. Zespdt spisowy dokonuje spisu z natury w obecnosci os6b materialnie odpowiedzialnych
za powierzony majatek.

§ 7. Po zakonczeniu spisu z natury zespot spisowy dokonuje rozliczenia z pobranych drukow
spisowych oraz skiada pisemna informacj¢ o nieprawidiowosciach stwierdzonych w toku

inwentaryzacji.



2

§ 8. Wypetniony arkusz spisu z natury stanowi dowod ksiegowy i podlega wymogom dowodu
ksiegowego okreslonego w ustawie o rachunkowosci.

§ 9. W czasie przeprowadzania spisu zabrania si¢ dokonywania przesunig¢ skladnikéow
majatku do innych pomieszczen.

§ 10. Na oddzielnych arkuszach spisowych nalezy spisac rzeczowe sktadniki majatku
niepelnowarto$ciowe lub uszkodzone, badz zapasy, ktérych nie ma mozliwosci wykorzystania
zgodnie z przeznaczeniem.

§ 11. Komisja Inwentaryzacyjna przedstawi Wojewodzkiemu Inspektorowi WIJHARS
protokot zawierajacy oceng wynikéw inwentaryzacji wraz z wnioskami co do sposobu
rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Harmonogram prac inwentaryzacyjnych
przy inwentaryzacji majatku
Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-
Spozywczych w Zielonej Gorze w 2009 roku

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin
wykonania

Osoba odpowiedzialna

Przeszkolenie cztonkéw komisji

do 11.12.2009 r.

Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materialow niezbednych | do 14.12.2009 r. | Gléwna ksiggowa
do przeprowadzenia inwentaryzacji Przewodniczacy komisji
(druki, przyrzady pomiarowe itp.) inwentaryzacyjnej

Przygotowanie pél spisowych

od 7.12. do
14.12.2009 .

Osoby materialnie
odpowiedzialne za sktadniki
majatkowe

Spis z natury

od 15.12.2009 r.
do 15.01.2010

Komisja inwentaryzacyjna

Wycena spisu i sporzadzenie réznic

do 20.01.2010 r.

Ksiegowosé

Wyjasnienie przyczyn powstania rdznic,
sporzadzenie protokotu z wnioskami
odnosnie ich rozliczenia

do 22.01.2010 r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej przy
udziale cztonkoéw komisji
inwentaryzacyjnej

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia
rdznic

do 26.01.2010 .

Wojewddzki Inspektor

Ujecie i rozliczenie wynikow
inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych

do 28.01.2010 r.

ksiggowosé

Sporzadzenie sprawozdania

z przeprowadzonej inwentaryzacji
i przedstawienie Wojewodzkiemu
Inspektorowi wnioskow
poinwentaryzacyjnych

do 5.02.2010

Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej
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