Ogloszenie o wolnym stanowisku pracy

Wojewodzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywezych
z siedziba w Zielonej Gorze

Lubuski Wojewodzki Inspektor Jakosci Handlowe;j Artykulow
Rolno-Spozywczych poszukuje kandydatéow na stanowisko: Referent prawno-
administracyjny w Wydziale Nadzoru (ogloszenie o naborze w celu zastgpstwa
nieobecnego czlonka korpusu stuzby cywilnej)

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, jest nizszy/wyzszy* niz 6%, (*niepotrzebne
skreslic)

Ogloszenie o naborze w celu zastgpstwa nieobecnego czlonka korpusu stuzby cywilne;.

Wymiar etatu: 1/1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Zielona Goéra

Wojewodzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywczych
ul. Bohaterow Westerplatte 11, 65-034 Zielona Gora

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

» wspoétudzial przy sporzadzaniu opinii prawnych, prowadzenie punktu konsultacyjno-
informacyjnego w zakresie przepiséw prawnych dotyczacych urzedowej kontroli
zywnosci w celu przestrzegania norm i aktéw prawnych,

* przyjmowanie w sprawach skarg i wnioskow oraz w sprawach dotyczacych
ustawowych zadan, prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskéw oraz spraw
dotyczacych ustawowych zadan, merytoryczne i terminowe rozpatrywanie skarg i
wnioskow wplywajacych do Inspektoratu w celu prawidlowego zalatwienia
zgloszonych spraw,

e nadzoér nad zbiorem aktow prawnych i ich aktualizacja w celu szybkiego dostepu do
informacji z zakresu przepisow prawa,

* sporzadzanie informacji zbiorczych z przeprowadzonych kontroli oraz sprawozdan z
dziatalno$ci Inspektoratu,

» prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego, przygotowywanie
projektéw postanowien, decyzji administracyjnych.

L]

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera oraz innych urzadzen
biurowych,
- wykonywanie zadan pod presja czasu.
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Ogloszenie o wolnym stanowisku pracy

Miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy
- budynek i pomieszczenia dostosowane do potrzeb 0séb niepelnosprawnych,
- praca przy komputerze pow. 4 godz. dziennie.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbgdne
wyksztalcenie: wyzsze prawnicze lub administracyjne

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: do§wiadczenie w pracy w administracji publicznej
/0,5-1,5roku
pozostale wymagania niezbe¢dne:
e zdolno$¢ analitycznego myslenia,

e samodzielno$é, komunikatywnos¢,

e umiejetno$¢ stosowania prawa w praktyce,

e umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych,
e znajomos¢ przepisOw prawa.

wymagania dodatkowe

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
e zyciorys i list motywacyjny

« of$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
do celow rekrutacji,
» os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

» o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,

* kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

» kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

+ kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych wymagane
niezbedne doswiadczenie zawodowe.

Kopie innych dokumentow i oSwiadczenia:

Termin skladania dokumentéw: 15 stycznia 2014 r.
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Ogloszenie o wolnym stanowisku pracy

Miejsce skladania dokumentow:
Wojewodzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywczych w Zielonej
Gorze, ul. Boh.Westerplatte 11, 65-034 Zielona Gora

Inne informacje:
- oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane,

- kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu postgpowania rekrutacyjnego zostana
poinformowani telefonicznie,

- oferty 0s6b niezakwalifikowanych, nieodebrane przez te osoby, zostang komisyjnie
ZNiSZczone,

- do skladania ofert zachgcamy rowniez osoby niepelnosprawne,

- dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 68 325 30 62, 325 39 54.

ol /ODZKI INSPEKTOR
Zatwierdzit: WO!E:’:S';% Hn.-‘J.!NJ{I_‘OS\.'\fEEJ R

ARTYKULOW ROLNO-SPOZYWCZYCH

(data i podpis Wojewodzkiego Inspektora)
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