AD.110.8.2013

ZARZADZENIE NR 8/2013

WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
JAKOSCI HANDLOWEJ ARTYKULOW ROLNO-SPOZYWCZYCH
W ZIELONEJ GORZE

z dnia 25 marca 2013 r.

w sprawie stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego

Na podstawie przepisow Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.W Wojewodzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-
Spozywczych w Zielonej Goérze stosuje sie — od dnia ogloszenia nizej wymienionego aktu -
przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67), a w
szczegblnosSci:

1) instrukcje kancelaryjna, stanowiaca Zatacznik nr 1 do w/w Rozporzadzenia,

2) jednolity rzeczowy wykaz akt organéw zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie
i urzedow obstugujacych te organy, stanowiacy Zatacznik nr 5 do w/w Rozporzadzenia,

3) instrukcje archiwalna, stanowiaca Zalacznik nr 6 do w/w Rozporzadzenia.

§ 2. Stosuje sie¢ tradycyjny (papierowy) system wykonywania czynnoSci
kancelaryjnych jako podstawowy sposob dokumentowania przebiegu zalatwiania i
rozstrzygania spraw dla Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutow Rolno-
Spozywczych w Zielonej Gorze.

§ 3. Wprowadza si¢ system Elektronicznego Obiegu Dokumentéw jako
wspomagajacy tradycyjny system kancelaryjny, o ktérym mowa w § 2.

§ 4. Ustala sie rodzaj przesylek wplywajacych, ktére nie sa otwierane przez punkt
kancelaryjny — przesylki adresowane imiennie z zastrzezeniem przekazania ,do rak

wiasnych”.

§ 5. Wyznacza si¢ koordynatora czynnosci kancelaryjnych, ktéra pelni¢ bedzie Alicja
Jablonska.
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§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 2/2011 Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej
Artykuléw Rolno-Spozywcezych w Zielonej Gorze z dnia 21 stycznia 2011 r. w sprawie
stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 kwietnia 2013 r.
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Bogdanr Karwowski
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