AD.110.15.2015

ZARZADZENIE NR 15/2015

WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
JAKOSCI HANDLOWEJ ARTYKULOW ROLNO-SPOZYWCZYCH
W ZIELONEJ GORZE

z dnia 19 listopada 2015 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku jednostki bedgcego wiasno$cig
Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych w Zielonej Gorze
i stanu $rodkow pieni¢znych w kasie oraz powotania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowos$ci (tekst jedn. Dz. U.
z 2013r. poz. 330 z p6zn. zm.), Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od os6b
prawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2014r. poz. 851 z p6zn. zm.) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego, w ktory wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz. U. z 2010 Nr 114, poz. 761 z pdzn.
zm.), Zarzadzeniem Nr 12/2014 Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-
Spozywczych w Zielonej Goérze z dnia 11 sierpnia 2014r. w sprawie wprowadzenia zasad
przeprowadzania inwentaryzacji oraz Zarzadzeniem Nr 11/2014 Wojewddzkiego Inspektora Jakos$ci
Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych w Zielonej Gorze z dnia 11 sierpnia 2014r. w sprawie
wprowadzenia Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, zarzadza si¢ CO nastgpuje:

§ 1. Zleca si¢ sprawdzenie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow.
§ 2. Powoluje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:

Marta Koztowska-Petersen — przewodniczacy

Alina Uscinska — cztonek

Justyna Magdziarz — cztonek

§ 3.1. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie spisu sktadnikow majatkowych w siedzibie
poszczegolnych komorek organizacyjnych wg stanu na dzien 31.12.2015r.

2.Uczestniczenie w  szkoleniu  przedinwentaryzacyjnym  zorganizowanym  przez
przewodniczacego komisji.

3.Przeprowadzenie czynnosci przygotowawczych do spisu z natury (w tym zapoznanie si¢
z obstuga oprogramowania Q-inwentaryzacja w celu wygenerowania odpowiednich drukow).

4.Pobraniem dodatkowo drukéw S$cistego zarachowania w celu spisania przedmiotow
ujawnionych w trakcie przeprowadzania spisu.

5.Ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych (pobranie oswiadczen na temat
ewentualnych niescisto$ci od osob materialnie odpowiedzialnych).
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6. Pobranie przez przewodniczacego od osOb materialnie odpowiedzialnych i od o0sob
odpowiedzialnych za gospodarke sktadnikami majgtkowymi w danej komorce oswiadczen,
o tym ze wszystkie sktadniki majatkowe zostaly spisane i nie wnosza zadnych uwag i zastrzezen
do wynikow spisu 1 sposobu jego przeprowadzenia.

7. Sporzadzenie protokotu z przeprowadzenia i rozliczenia wynikdéw inwentaryzacji.

§ 4. Komisja dokonuje spisu z natury w obecnosci osoéb materialnie odpowiedzialnych
za powierzony majatek.

§ 5. Nadzoér nad rzetelnym, sprawnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji
powierza si¢ przewodniczacemu Komisji.

§ 6.Po zakonczeniu prac przewodniczgcy ma obowigzek z rozliczenia si¢ z wygenerowanych
arkuszy spisu z natury z ww. oprogramowania z Wydziatem Administracji.

§ 7. Obowiazkiem przewodniczacego jest rowniez rozliczenie si¢ z drukow Scistego
zarachowania pobranych w Wydziale Administracji.

§ 8. Przedstawiony arkusz spisu z natury stanowi dowod ksiggowy i podlega wymogom
dowodu ksiegowego okreslonego w ustawie o rachunkowosci.

§ 9. W czasie przeprowadzania spisu zabrania si¢ dokonywania przesuni¢¢ skladnikow
majatku do innych pomieszczen.

§ 10. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadza na dzien 31.12.2015r. inwentaryzacj¢ srodkow
pieni¢znych w kasie.

§ 11. Ostateczny termin rozliczenia inwentaryzacji uptywa 15 stycznia 2016r.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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