Zarzadzenie Nr 18/2024

Wojewaddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych w Zielonej

Gorze
z dnia 10 wrzesnia 2024r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majagtku jednostki bedacego
wtasnoscig Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w

Zielonej GOrze oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze
zm.), ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych (Dz. U. z
2023 r. poz. 2805 ze zm.) ustawy z dnia 16 grudnia 2016r. o zasadach zarzadzania mieniem
panstwowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 125 ze zm.) w zwigzku z § 5 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019r.w sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2303 ze
zm.) oraz zgodnie z Zarzadzeniem Nr 7/2017 z dnia 12 lipca 2017r. w sprawie wprowadzenia
zasad przeprowadzania inwentaryzacji i Zarzadzeniem Nr 7/2022 Wojewddzkiego Inspektora
Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Zielonej Gérze z dnia 31 maja 2022r. w
sprawie wprowadzenia Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Zleca sie sprawdzenie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywéw i pasywoéw.
§ 2. Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

e Maciej Hertmanowski - Przewodniczgcy,
e Paulina Orzeszko - Cztonek,

e Waldemar Sieniawski - Cztonek.

§ 3.

1. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie spisu sktadnikéw majatkowych w siedzibie

poszczegblnych komdrek organizacyjnych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024r.
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2. Uczestniczenie w szkoleniu przed inwentaryzacyjnym zorganizowanym przez
Przewodniczgcego komisji.

3. Przeprowadzenie czynnosci przygotowawczych do spisu z natury (w tym zapoznanie
sie z obstugg oprogramowania Q-inwentaryzacja w celu wygenerowania
odpowiednich drukow).

4. 4. Pobranie dodatkowo drukéw Scistego zarachowania w celu spisania przedmiotéw
ujawnionych w trakcie przeprowadzanie spisu.

5. 5.Ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych (pobranie oswiadczen na
temat ewentualnych niescistosci od os6b materialnie odpowiedzialnych).

6. 6. Pobranie przez Przewodniczgcego komisji od oséb materialnie odpowiedzialnych i
od osdb odpowiedzialnych za gospodarke sktadnikami majatkowymi w danej
komadrce oswiadczen o tym, ze wszystkie sktadniki zostaty spisane i nie wnoszg

zadnych uwag i zastrzezen do wynikéw spisu i sposobu jego przeprowadzenia.

N

7. Sporzadzenie protokotu z przeprowadzenia i rozliczenia wynikdw inwentaryzacji.

oo

8. Weryfikacja naleznosci poprzez wystanie potwierdzenia sald kontrahentéw.
9. 9. Rozliczenie drukdéw scistego zarachowania obowigzujgcych w Wojewddzkim

Inspektoracie Jako$ci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Zielonej Gorze.

§ 4. Komisja dokonuje spisu z natury w obecnosci oséb materialnie odpowiedzialnych za

powierzony majatek.

§ 5. Nadzor nad rzetelnym, sprawnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji

powierza sie Przewodniczgcemu komisji.

§ 6. Po zakonczeniu prac Przewodniczacy komisji ma obowigzek rozliczenia sie z
wygenerowanych arkuszy spisu z natury z w/w oprogramowania z Wydziatem Organizacyjno-

Administracyjnym.

§ 7. Obowigzkiem Przewodniczgcego komisji jest rowniez rozliczenie sie z drukéw Scistego

zarachowania pobranych w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym.

§.8. Przedstawiony arkusz spisu z natury stanowi dowéd ksiegowy i podlega wymogom

dowodu ksiegowego okreslonego w ustawie o ksiegowosci.

§ 9. W czasie przeprowadzania spisu zabrania sie dokonywania przesunie¢ sktadnikow

majatku do innych pomieszczen.
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§ 10. Ostateczny termin rozliczenia inwentaryzacji uptywa 15 stycznia 2025r.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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