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Wystapienie pokontrolne
z kontroli przeprowadzonej w Wojewodzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-

Spozywcezych w Zielonej Gorze

Na podstawie art. 28 ust.] pkt. 1 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz.U. 2015.525 j.t. ze zm.)) oraz art. 2 ust. 2 i art. 6 ust. 4 pkt. | ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. 185.185.1092) upowaznieni pracownicy
Wydzialu Nadzoru i Kontroli Lubuskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. :

- Robert Burek — inspektor wojewodzki — przewodniczacy zespotu,

- Malgorzata Wolejko — inspektor wojewodzki

przeprowadzili w dniach od 24 listopada do 10 grudnia 2015 r. kontrole w Wojewddzkim Inspektoracie
Jakos$ci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywezych w Zielonej Gorze przy ul. Bohaterow Westerplatte 11.
Kontrola objeto okres od | stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2014 r.

Projekt wystapienia pokontrolnego otrzymal Pan w dniu 28 stycznia 2016 r., do ktérego nie zostaly

wniesione zastrzezenia,

W zwiazku z powyzszym na podstawie art. 47 ustawy o kontroli w administracji rzadowej przekazuje

Panu wystapienie pokontrolne.




|. Zakres dzialalnosci objety kontrola.
Przestrzeganie przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej. Gospodarowanie majatkiem
w $wietle przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych . wykorzystywanie telefondw i samochodéw

stuzbowych.

2. Zakres odpowiedzialnosci.

Funkcje Wojewodzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywcezych od 20 czerwca
2007 r. pelni pan Bogdan Karwowski.

Zgodnie z § 5 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej
Artykuléw Rolno-Spozywczych w Zielonej Gorze wprowadzonego zarzadzeniem Nr 11/2013 z dnia 16 maja
2013 r. Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywczych, Wojewddzki
Inspektor odpowiada przed Wojewoda za prawidlowe funkcjonowanie Wojewddzkiego Inspektoratu, w tym
organizacje jego dzialalno$ci, wykonanie budzetu, gospodarowanie powierzonym mieniem oraz prawidlowa
polityke kadrowa i wlasciwe prowadzenie spraw osobowych.

W okresie objetym kontrola osoba odpowiedzialng za przestrzeganie przepisow ustawy o dostepie do
informacji publicznej byla pani Edyta Trojanowska-Jersz, powolana na Redaktora BIP zarzadzeniem Nr
14/2008 z dnia 25 wrzesnia 2008 r. Natomiast osoba odpowiedzialna za dokonywanie zamoéwien

publicznych i gospodarowanie majatkiem byta pani Agnieszka Spizak.

3. Ustalenia kontroli.

Przestrzeganie przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej.

W okresie objetym kontrola do Inspektoratu wplynely dwa wnioski o udostgpnienie informacji
publicznej. Ustalono, ze jednostka byla wlasciwa, aby je zalatwi¢. Wnioski zostaly prawidlowo
zakwalifikowane w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, nadano im wilasciwe numery spraw. Wnioski
o udostgpnienie informacji publicznej zostaly zalatwione z zachowaniem ustawowych terminow.

Wzor wniosku o udostepnienie informacji publicznej udostgpniony w siedzibie Inspektoratu oraz

w Biuletynie Informacji Publicznej spelnia wymogi ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Rozliczanie wykorzystania stuzbowych telefonow komorkewych.

W dniu 25 czerwca 2013 r. Wojewddzki Inspektor Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywcezych
w Zielonej Gorze wydal zarzadzenie Nr 17/2013 w sprawie zasad korzystania z telefonow stuzbowych
w WIHHAR-S w Zielonej Gorze. Zgodnie z § 2 zarzadzenia pracownicy moga korzysta¢ ze stuzbowych
telefonéw komérkowych tylko na zasadach okreslonych w odrebnej umowie. Limitem nie sa objete
rozmowy telefoniczne prowadzone ze stuzbowych telefonow komodrkowych uzytkowanych przez
Wojewoddzkiego Inspektora.

Ustalono, ze Wojewddzki Inspektor oraz pracownicy WIJHAR-S w okresie objetym kontrola korzystali

z 16 shuzbowych telefonéw komérkowych. Pracownicy inspektoratu, ktorzy korzystali z komoérkowych

2



telefonow stuzbowych podpisali umowe wg wzoru: ,,Umowa nr ..../2014 w przedmiocie uzywania telefonu

il

komorkowego onr...”. Umowa ta okreé§la cel korzystania z telefonu komoérkowego, zakres
odpowiedzialno$ci za mienie powierzone oraz sposob rozliczania kosztow za uzywanie telefonu
komorkowego.

Kontrola objeto wszystkie wydatki na telefony komdrkowe za rok 2014. Analizie poddano
wykorzystanie abonamentu, pakietéw dodatkowych, zestawienia innych ustug do rozliczenia. Pracownikom,
ktorzy przekroczyli przyznany limit na rozmowy wystawiono noty obciazeniowe, naleznosci zostaly

zaplacone w wyznaczonym terminie.

Dokonywanie zaméwien publicznych.

W toku kontroli ustalono, Zze kontrolowana jednostka udzielala zamowien, ktérych wartos¢ nie
przekraczata wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, a od 16 kwietnia 2014 r. 30 000 €.
W zwiazku z powyzszym, zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych, nie byla zobowiazany do stosowania tej ustawy. Ustalono, ze nie dzielono zaméwiefi na czgsci
w celu uniknigcia stosowania przepisow ww. ustawy. Zamowienia publiczne do kwoty 14 000 / 30 000 €
realizowane byly w oparciu o uregulowania wewnetrzne:

- zarzadzenie Nr 14/2010 Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywezych
z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie ustalenia zasad kontroli zarzadczej - zalacznik Nr 12 (Regulamin
zambwien publicznych do ktérych nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych w Wojewodzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-Spozywezych
w Zielonej Gorze);

- System Zarzadzania Jakoscig ISO 9001:2008, Procedura Pr-11 z dnia 2 stycznia 2014 r. Postgpowanie przy
realizacji zakupu towaréw, ushug i robot budowlanych, wydanie 7;

- System Zarzadzania Jakoscia ISO 9001:2008, Procedura Pr-11 z dnia 29 kwietnia 2014 r. Postgpowanie
przy realizacji zakupu towardw, ustug i robét budowlanych, wydanie 8:

- Regulamin zamowieni publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci kwoty
14 000 euro z dnia 2 stycznia 2014 r.;

- Regulamin zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty
30 000 euro z dnia 29 kwietnia 2014 r.;

- Zarzadzenie Nr 4/2012 Wojewodzkiego Inspektor Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywezych
z dnia 19 stycznia 2012 r. w sprawie Regulaminu Komisji Przetargowej.

W kontrolowanym okresie dokonano 21 zamoéwienn publicznych, kontrola objeto wszystkie
postgpowania. Sprawdzono obroty na kontach w zakresach:

- od 402 do 402427003, tj. na remonty i naprawy samochodéw wydano lacznie 449432 zi, na naprawy
i konserwacje urzadzen biurowych 295,20 zI, natomiast na remonty i naprawy pozostate 4399.25 zi
- od 4094550 do 409455001, tj. na szkolenia czlonkéw KSC wydano 7976,72 zi:




- od 401 do 401421007, tj. na zakup paliwa, plynéw eksploatacyjnych i czgéci do samochodéw wydano
31517.14 zl, na zakup materialéw do utrzymania czystosci 1784,57 zi, na zakup materialéw biurowych
23412.60 zl. na zakup wyposazenia i zbiorow bibliotecznych 9025.42 z} oraz na zakup sprzetu, akcesoriow
i programow komputerowych 2499723 zi.

Wykonaweow wszystkich zaméwien wybrano po przeprowadzeniu zapytania ofertowego w formie
elektronicznej lub za pomocg wywiadu przeprowadzonego przez pracownika. Wybrano najkorzystniejsze
oferty, tj. oferty o najnizszych cenach lub przedstawiajace najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia. Z wykonawcami zawarto umowy zgodne ze zlozonymi
ofertami. Umowy ze strony WIJHAR-S podpisane zostaly przez Lubuskiego Wojewodzkiego Inspektora
Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywczych. Zaplaty regulowano w wyznaczonych terminach.

Rozliczanie wykorzystania samochodow stuzbowych.

W kontrolowanym okresie jednostka posiadala pig¢ samochodéw, ktére uzywane byly do wyjazdow
stuzbowych: Fiat Linea, Fiat Stilo (do 14.10.2014 r.), Dacia Logan, Skoda Octavia oraz kolejna Skoda
Octavia (od 01.12.2014 r.).

Zasady korzystania przez pracownikéw ze stuzbowych samochodéw zostaly okreslone zarzadzeniem Nr
24/2008 Wojewodzkiego Inspektora z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
wykorzystywania samochodéw stuzbowych w Wojewodzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykuléw
Rolno-Spozywezych w Zielonej Gorze. W my$l tych zasad samochod stuzbowy bedacy wilasnoscia
WIJHAR-S mozne prowadzi¢ jedynie pracownik posiadajacy wazne prawo jazdy odpowiedniej kategorii.
Z samochodéw stuzbowych pracownicy moga korzystaé wylacznie w celu realizacji obowiazkow
stuzbowych. Pracownicy zobowiazani sa do nalezytego i rzetelnego dokonywania wpiséw do Karty
drogowej, ktéra powinna by¢ wypeliona w sposéb umozliwiajacy kontrole celowosci wykorzystania
samochodu stuzbowego i okreslenia kosztow z tym zwiazanych.

Miesigczne rozliczenie paliwa dokonywane jest na podstawie miesigcznych kart drogowych przez Wydziat
Administracji oraz Zamiejscowy Wydzial Kontroli i obejmuje poréwnanie ilosci paliwa zakupionego oraz
zuzytego do przejechanych kilometrow w ciagu miesiaca, zgodnie z ustalong norma zuzycia paliwa.
Skontrolowano delegacje stuzbowe i karty drogowe za rok 2014, nie wniesiono uwag do rzetelnosci ich
wypetniania. Pracownikom, ktorzy wykonywali zadania stuzbowe poza miejscowoscia, w ktorej znajduje
si¢ siedziba jednostki wystawiane byly polecenia wyjazdu sluzbowego.

Zgodnie z § 1 ust 4 ww. Instrukcji Wydzial Administracyjny zobowiazany jest do prowadzenia ewidencji
i zbioru dokumentéw potwierdzajacych celowos¢, gospodarnosé i efektywnos¢ wydatkowania Srodkow
finansowych przeznaczonych na utrzymanie samochodu stuzbowego, m.in. poprzez:

- wydanie karty drogowej,

- prowadzenie miesigcznych kart eksploatacyjnych,

- rozliczenie wydatkoéw zwigzanych z zakupem paliwa i cze$ci zamiennych na podstawie faktur i rachunkow

dostarczonych do Wydziatu Administracji,



- przestrzegania terminow przegladow okresowych,
- dbanie o terminowos¢ zawierania umow zwiazanych z ubezpieczeniem samochodow stuzbowych.
Dla wszystkich samochoddw stuzbowych prowadzone sa miesigczne karty eksploatacyjne.

Ustalono, 7e na podstawie zarzadzenia nr 2/2012 Wojewodzkiego Inspektora Jakosci Handlowej
Artykuléw Rolno-Spozywczych z dnia 10 stycznia 2012 r. w sprawie korzystania z samochodow
niebedacych wlasnoscig pracodawcy do przejazdow stuzbowych — zawartych zostalo z pracownikami
15 umo6w na uzywanie samochodéw prywatnych do celow stuzbowych. Pracownik moze wykorzystywa¢ do
przejazdow stuzbowych samochéd osobowy niebedacy wlasnoscia pracodawey, jezeli wezesniej uzyskat na
to zgode pracodawcy wyrazona w poleceniu wyjazdu (delegacji) lub umowie. W zarzadzeniu ustalono

stawke za |1 km przebiegu w wysokosci 0,78 zl.

Realizacja zalecen pokontrolnych wydanych po przeprowadzonej kontroli w 2013 r.

Wszystkie zalecenia wydane w wystapieniu pokontrolnym zostaly wykonane.

4. Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Skontrolowana dzialalno$é oceniono pozytywnie.

WOJEWODA LUBUSKI
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