Dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci

w Wojewodzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej
Artykulow Rolno-Spozywczych w Zielonej Gorze



Wstep

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2017 poz. 2342 z pézn. zm.)
naklada na wszystkie podmioty i jednostki prowadzace ksiegi rachunkowe obowiazek
posiadania aktualnej dokumentacji okreslajacej przyjete w jednostce zasady, zwane polityka
rachunkowosci. Niniejsze opracowanie zostalo przygotowane dla panstwowej jednostki
budzetowej zwanej Wojewddzkim Inspektoratem Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-
Spozywezych w Zielonej Gorze. ktora obok ogélnych zasad wynikajacych z ustawy
o rachunkowosci zobligowana jest do stosowania odrebnych zasad wynikajacych z:

1) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, (tj. Dz. U. z 2017 poz. 1911 z p6zn.
zm.), zwanego dalej .,rozporzadzeniem™,

2) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegélowego
sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dhugu publicznego,
dtugu Skarbu Panistwa, wartosci zobowiazan z tytulu porgczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57,
poz. 366 z pézn. zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
Jjednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013, poz. 167 z pézn. zm.).

4) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz.U. 2014 poz. 1053 z pézn. zm.),

5) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2018 poz. 109 z pézn. zm.),

6) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2014
poz. 1773 z pdzn. zm.),

7) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w ukladzie zadaniowym (Dz. U. Nr 298, poz. 1766 z p6zn. zm.).

8) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegélowego
sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z 2016 poz. 69 z p6zn. zm.)

9) Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2017
poz. 2343 z poézn. zm.)



WPROWADZENIE

Zmiany dokonane w niniejszym wydaniu opracowania wynikaja glownie ze zmian podstaw
prawnych.

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowiazujacych w Wojewodzkim Inspektoracie
Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywezych w Zielonej Gorze:

1. Ogdlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (Czesé 1).
2. Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (Czesé 2).
3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (Czesé 3), w tym:
a) zakladowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych (Czesé 3.1).
b) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych (Czgsé¢ 3.2),
¢) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego (Czes¢ 3.3).

4. Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych
1 innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw (Czesé 4).

5. Ogolnych zasad sporzadzania i realizacji planu finansowego wydatkéw budzetowych
w uktadzie zadaniowym (czesé 5)




Czgsc 1.
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-
Spozywczych, zwanego WIJHARS, prowadzone sg w siedzibie w Zielonej Gorze
przy ul. Boh. Westerplatte 11

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawezych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszezegdlne miesigee, w ktorych sporzadza sie:
1. deklaracje ZUS,
2. deklaracje o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
oraz
3. sprawozdania budzetowe:
Okresy miesieczne:
e sprawozdanie Rb-27
e sprawozdanie Rb-28
e sprawozdanie Rb-23
e powyzsze przesyla si¢ elektronicznie systemem TREZOR

Okresy kwartalne:
e sprawozdanie Rb-27
e sprawozdanie Rb-28
e sprawozdanie Rb-23
e sprawozdanie Rb-70
e sprawozdanie Rb-Z
e sprawozdanie Rb-N
e powyzsze przesyla si¢ elektronicznie: RB-27, 23, 28 poprzez system TREZOR-a,
Rb-, Rb-N i Rb-Z systemem ePUAP
e sprawozdanie GUS Z-03 systemem elektronicznym GUS

Okresy polroczne: -



Dziennik prowadzony jest w spos6b nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie, a do kosztow miesiaca poprzedniego. zalicza si¢ zobowigzania
zaciagnigte na podstawie rachunkéw, ktére wptyna do 7-go dnia nastepnego miesigca.,
po uplywie miesiaca sprawozdawczego. Ponadto dopuszcza si¢ nie ujecie zobowigzan
do 7-go dnia nastgpnego miesigca w przypadkach, gdyby jednostka miataby problem
ze sporzadzeniem w wymagalnym czasie sprawozdan.

do kosztéw miesigca grudnia, zalicza sie zobowigzania zaciagniete na podstawie
rachunkow, ktore wptyna do 15-go stycznia nastepnego roku.

do kosztow poprzedniego roku zalicza si¢ zobowigzania zaciagnigte na podstawie
rachunkow, ktére wplyng do 21 stycznia roku nastepnego,

wydatki gotéwkowe rozliczane sg w raportach kasowych

wartos¢ naliczonych i przelanych oplat z tyt. podatku gruntowego i podatku
od nieruchomosci, oplaty na rzecz budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.
odpisy na ZFSS, koszty postepowania egzekucyjnego a takze naliczone i przelane
sktadki z tyt. ubezpieczen rzeczowych moga by¢ ujete bezposrednio w koszty
z pominigciem kont rozrachunkowych,

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala
na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,

sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposéb ciagly,

jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glowne;j.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb speliajgcy nastepujgce
zasady:

podwdjnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasada memorialowa, z wyjatkiem:

podatkowych 1 niepodatkowych dochodow 1 wydatkow budzetu panstwa
oraz dochodéw 1 wydatkow budzetu s$rodkow europejskich, ktére ujmowane
sa w terminie ich zaptaty (zasada kasowa). z uwzglednieniem okresu przejsciowego
okreslonego w rozdziale 6 ..Rozliczenia w okresie przej$ciowym po zakonczeniu roku
budzetowego™ Rozporzadzenie Ministra Finanséow z dnia 15 stycznia 2014r.
w sprawie szczegoélowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. 2016 poz.
69 z p6zn. zm.),

ewidencja podatkowych i niepodatkowych dochodéw i wydatkéw budzetu panstwa
zrealizowanych na rachunkach bankowych dochodéw lub wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym dokonywana jest z uwzglednieniem okresu przejsciowego
okreslonego w rozdziale 6 ,,Rozliczenia w okresie przejsciowym po zakonczeniu roku
budzetowego™ Rozporzadzenie Ministra Finansow 2z dnia 15 stycznia 2014r.
w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. 2016
poz. 69 z p6zn. zm.),



e sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,.Zestawienia obrotow i sald™ sg zgodne z obrotami dziennika

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag
pomocniczych na koniec roku budzetowego oraz na koniec kazdego miesigca w zwigzku
z obowiazkiem sprawozdawczym, a dla skladnikow objetych inwentaryzacja — na dzien
inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z zaktadowej instrukcji inwentaryzacji obowigzujacej w Wojewodzkim Inspektoracie Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywcezych w Zielonej Gorze.

W WIJHARS wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) droga spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci, porownania wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic

2) droga otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych réznic

3) droga poréwnania danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji wartosci tych skladnikow. .

Spisowi z natury zgodnie z zakladowa instrukcja inwentaryzacji podlegaja:
e gotowka w kasie., takze czeki obce i weksle obce o terminie realizacji ponizej
3 miesigcy,
e papiery wartosciowe,
e podstawowe i pozostate srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne,

Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywéw, bedacych wlasnoscig innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy. przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie
tego spisu wyslac¢ nalezy do jednostki bedacej ich wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie aktywéw finansowych na rachunkach
bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywow
powierzonych innym jednostkom, a takze papierow wartosciowych w formie
zdematerializowanej (1. wystepujgcych w  zapisach komputerowych). Potwierdzenie
zgodnosci stanu podpisuje kierownik.
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wartosci z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
réznic;

2) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych
przez inne jednostki, w tym papieréw wartosciowych w formie zdematerializowane;j,
naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3, oraz powierzonych
kontrahentom wiasnych skladnikow aktywow — droga otrzymania od bankow i uzyskania
od kontrahentéow potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych
jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

3) srodkow trwalych, do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach
rowniez naleznosci zagrozonych, naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych
ksiag rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych, a takze aktywow i pasywow
niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w pkt 1 i 2, jezeli przeprowadzenie
ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe — droga
porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych skladnikow.

e innych rozliczen mi¢dzyokresowych,

e gruntéw i trudno dostepnych ogladowi srodkow trwatych,
o funduszy wilasnych i funduszy specjalnych,

e rezerw i przychodéw przysziych okresow.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

1. weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegblnych tytuloéw praw majatkowych,

2. sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych, a zwlaszcza
zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie
o podatku dochodowym.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw:

1. czynne inwentaryzuje si¢, sprawdzajac wielkos¢ tych kosztéw z ich dokumentacja
oraz weryfikujac sposéb ich rozliczania, majac na uwadze zasade wspOimiernosci
przychodow 1 kosztow oraz uregulowania zawarte w art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

2. bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w Kkoszty
biezacego okresu oraz zgodnosci z art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

e Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu jednostki budzetowej
pod warunkiem, ze zostaly jej przekazane w trwaly zarzad, tzn. Ze jednostka posiada
odpowiednie dokumenty w postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu
w trwaly zarzad, protokolow zdawczo-odbiorczych potwierdzajacych przekazanie
nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksigg wieczystych.
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e materialow, towarow, ktére bezposrednio z zakupu obciazaja koszty dziatalnosci
o skladnikéw aktywow i pasywow, ktorych stan ustala sie drogg weryfikacji;
b) w ostatnim kwartale roku:
e Srodkow trwalych w budowie
e nieruchomosci zaliczonych do srodkow trwatych,
e materialdw w magazynie
e stanu naleznosci
e stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek
e wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow majatku,
e aktywow objetych wylgcznie ewidencja ilosciowa
e aktywow bedacych wlasnoscig innych jednostek.
c) zawsze:

¢ w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

e w sytuacji wystgpienia wypadkow losowych i innych w wyniku, ktérych nastapito
lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.

3) Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ rowniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.
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Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przeci¢tnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwiazanych
z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu
amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.,
(Dz. U. 2017 poz. 2343 z pdzn. zm.)

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071.,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 .,Amortyzacja”.

Na dzien bilansowy od wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie
dokonuje si¢ takze odpisoéw z tytutu aktualizacji ich wyceny wedlug art. 32 ust. 4 ,,ustawy”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezgce oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi czes$ciami. traktuje sie jako pozostale wartosci
niematerialne 1 prawne, ktére umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania,
a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ..Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™ w korespondencji
z kontem 401 . Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegblowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych lacznie
na jednym koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”™ umozliwia ustalenie umorzenia
oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i dla pozostalych wartosci niematerialnych
i prawnych. W tym celu zaklada si¢ dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych
sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji 020-2 .Podstawowe wartosci niematerialne
i prawne”, drugie dla odpisywanych w 100% warto$ci poczatkowej w koszty operacyjne
w momencie przyjecia ich do uzywania 020-1 ..Pozostale wartosci niematerialne i prawne”.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
e S$rodki trwale
e pozostale srodki trwale



Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $rodki trwale na koncie 011.,Srodki trwate”,

- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwale”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodow i1 rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 2014
poz. 1053 z p6zn. zm.), a takze rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r.
w sprawie szczegblowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
(Dz. U. Nr 238, poz. 1579 z pézn. zm.). Umarzane sa (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo
na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych (zatgcznik nr 1 do ustawy).

Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesiacu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych™. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja™ na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to s$rodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ..rozporzadzenia”,
ktore finansuje si¢ ze sSrodkow na biezace wydatki i obejmuja:
e odziez i umundurowanie
e meble i dywany
e Srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.

Zakupione przedmioty, ktérych okres uzywalnosci przekracza 1 rok a wartos$¢ nie przekracza
200 zl nie ewidencjonuje si¢ na srodkach trwatych.

Pozostale $rodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej na koncie
013 ,,Pozostale srodki trwale™ i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych |
wartoSci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™” w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”.
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- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow

- oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy
- zatozenia stref ochronnych i zieleni

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

-ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy

- sprzgtania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych koszty $rodkéw trwatych
w budowie, a wyniki z aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie
dhuzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 11 _rozporzadzenia” odsetki od naleznosci ujmowane sa w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pdézniej niz pod data ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatlu, natomiast naleznosci
wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu sredniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwot¢ naleznosci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace
Jje] wartos¢ zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostalych
kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci),
a ich wysokos¢ ustala si¢ wedlug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, z zachowaniem
zasad § 10 ,,rozporzadzenia™.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa najpézniej na koniec roku
obrotowego.

Na dzien bilansowy nalezno$ci wyceniane sa w kwocie wymaganej zaplaty.

Krajowe srodki pienigzne ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej
1 w takiej tez wartosci ujmuje si¢ je w bilansie.

Srodki pienigzne wyrazone w walutach obcych w ciggu roku obrotowego ujmuje sie
w ewidencji ksiggowej w wartosci nominalnej przeliczonej na ztotych PLN wg kursu zakupu

lub kursu sprzedazy dla danej waluty na dzien przeprowadzenia operacji walutowej, ustalonej
przez NBP.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznoSci o terminie splaty krétszym niz jeden rok
od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej. a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem
zasady ostroznej wyceny. tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosé
ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1
ustawy o rachunkowosci).
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Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu sredniego danej waluty
ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne
przepisy dotyczace srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze zrédet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowiazan,

- $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien —
w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, atakze w przypadku
pozostalych operacji.

Zgodnie z § 8. Zarzadzenia Nr 6/2010 z dnia 01.03.2010 r. Wojewodzkiego Inspektora
Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywezych w Zielonej Gorze w  sprawie
wprowadzenia do stosowania w Wojewodzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykulow
Rolno-Spozywezych z siedzibg w Zielonej Gorze oraz Zarzadzeniem Nr 10/2013 a dnia
10 maja 2013 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 6/2010 i zasadami rozliczania delegaciji
stuzbowych, pracownikowi na jego wniosek i po zaakceptowaniu przez bezposredniego
przelozonego, glownego ksiggowego i dyrektora jednostki, przystuguje zaliczka na pokrycie
kosztow stuzbowych. Wyplata zaliczki jak i jej rozliczenie moze bezposrednio odbyé sie
poprzez kas¢ jednostki, jak i rachunek biezacy jednostki. Zasady rozliczania zaliczki
wraz z delegacja okresla Zarzadzenie Nr 6/2010.

Kroétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obcee,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigey, a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery warto$ciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie
od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

- w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci,

- w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegblowego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan
z tytulu poreczen i1 gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366 pozn. zm.),
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2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy WIJHARS ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawezym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.

Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont,
tj. na kontach kosztéw rodzajowych.

Wynik finansowy Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-
Spozywezych w Zielonej Gorze stanowi réznice pomiedzy suma otrzymanych srodkow
budzetowych, a poniesionymi kosztami, odprowadzonymi dochodami do budzetu panstwa,
z uwzglednieniem innych zjawisk towarzyszacych, zwigzanych ze stratami i zyskami
nadzwyczajnymi.

Wynik finansowy ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860 Wynik finansowy.
Saldo Wn oznacza strat¢ netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg
zatwierdzonego sprawozdania finansowego na konto 800 Fundusz jednostki. Ksiegowania
na koncie w ciggu roku obrotowego przedstawia si¢ przy opisie konta 860.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym
w zalaczniku 5 do ..rozporzadzenia” sklada sie:

- zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej,
- zysk (strata) z dziatalnosci operacyjne;j,

- zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej,
- wynik brutto.
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Zespél 2 — Rozrachunki i roszcezenia

o 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
226 dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
o 290 Odpisy aktualizujace naleznosci

12 R 11 R 1 R N (S 1 g T RN
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Zesp6l 3 — Materialy i towary
o 300 Rozliczenie zakupu

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
o 400 Amortyzacja
o 401 Zuzycie materialow i energii
o 402 Uslugi obce
o 403 Podatki i oplaty
o 404 Wynagrodzenia
o 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
o 409 Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty
o 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
o 750 Przychody finansowe
o 751 Koszty finansowe
o 760 Pozostale przychody operacyjne
0 761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
o 800 Fundusz jednostki
o 810 Dotacje budzetowe. platnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje.
o 851 Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych
o 860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
o 090 Srodki trwale postawione w stan likwidacji
o 093 Obce srodki trwate przejsciowo uzytkowane
o 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
o 990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym
o 991 Zobowigzania w ukladzie zadaniowym
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Ewidencja ilosciowa dotyczy grup rodzajowych srodkéw trwatych - srodkow trwatych
o wartosci ,,0”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania
na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej
warto$ci w miesigcu wydanym do uzywania. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia
pozostatych srodkéw trwalych, natomiast na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych

020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na koncie Wn ksigguje sie zwiekszenia a na stronie Ma
zmnigjszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na koncie wartosci niematerialnych i prawnych ksieguje si¢ licencje i programy
komputerowe, autorskic prawa majatkowe. Wartosci niematerialne i prawne, ktérych
Jjednostkowa wartos¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong w ustawie o podatku
dochodowym od o0séb prawnych, finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje i umarza stopniowo
zgodnie z zasadami okreslonymi w ,ustawie”. Konto to prowadzi si¢ w ewidencji
szczegolowej w podziale na warto$ci niematerialne i prawne podstawowe i pozostale.

071 Umorzenia Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto to shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych. ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych w Inspekcji.. Umorzenie nalicza si¢ od wartosci poczatkowej
wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Na stronie Wn ksieguje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych.

072 Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
Jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania do uzytkowania.

Na stronie Wn ksigguje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma zmniejszenia umorzenia wartosci
poczgtkowe] srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto to stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
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Konto 139 stluzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
1 rachunkach specjalnego przeznaczenia. Na koncie dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie
na podstawie dokumentéw bankowych. Na stronie Wn ksigguje sie¢ wplyw
na rachunek bankowy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie. Natomiast na stronie Ma ujmuje sic wyplaty srodkow
pienig¢znych.

141 Srodki pieniezne w drodze

Konto to stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze pomiedzy kasa i bankiem
oraz migdzy kontami w réznych bankach. Ksiggowania nastepuja po obu stronach Wn i Ma.
Po stronie Wn ksieguje sie¢ zwigkszenia stanu §rodkéw pienieznych w drodze, a po stronie Ma
ich zmniejszenia. Srodki pienigzne w drodze ksiegowane sa na biezaco. Saldo konta
po stronie Wn oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych. Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - powstale zobowigzania.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentow.

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostki z tytulu dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych i zwroty nadpfat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie¢ wplaty naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. W ewidencji szczegblowej
rozrachunki sg wyodrgbnione zaréwno na kontrahentow, jak i ze wskazaniem podzialek
klasyfikacji budzetowej dochodow.

Nie stosuje si¢ wyodrebniania analitycznego na inne budzety.

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto to stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych. Na stronie
Whn ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych, ktére przekazuje si¢ na wyodrebniony rachunek bankowy budzetu
panstwa. Saldo konta 222 po stronie Ma oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych. Na koniec roku przeksiggowuje si¢ je na koto 800 na podstawie rocznego
sprawozdania budzetowego jako sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych.



240 pozostale rozrachunki

Konto 240 stluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzania nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto to jest prowadzone wedhug
jednostek 1 os6b z uwzglednieniem tytuléw poszczegdlnych rozrachunkéw, roszezen
i rozliczen oraz okreséw dzialalnosci, z ktorymi sg zwigzane. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci 1 roszczen, natomiast saldlo Ma stan zobowiazan z tytulu pozostatych
rozrachunkow.

245 Wplywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i innych tytulow. Na stronie Wn konta
245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty. Natomiast po stronie
Ma ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze wykazywa¢é saldo Ma, ktore
oznacza stan niewyjasnionych wplat.

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta
290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma —
zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$é
odpiséw aktualizujacych naleznosci.

300 Rozliczenie zakupu

Stuzy to konto do ewidencji rozliczenia materialéw, towaréw a w szczegdlnosci wartosci
materialéw, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych. Na stronie
Wn ksieguje si¢ faktury z tyt. dostaw lacznie z naliczonym podatkiem od towaréw i ustug
(VAT). Natomiast na stronie Ma ksieguje si¢ wartos¢ przyjetych dostaw i ustug.

400 Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone
odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie
odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego
na konto 860.

401 Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej. pomocniczej i ogélnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie
poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialéw i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materialow
i energii na konto 860. Celem zachowania przejrzystosci obrotéw konta mozna stosowaé
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409 Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢
do ujgcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosci zwroty wydatkéw
za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztoéw niezaliczanych do kosztow
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢
poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy
ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860. Celem zachowania
przejrzystosci obrotow konta mozna stosowa¢ zapis techniczny z tym samym znakiem (-/+)
zaroéwno po stronie Wn jak i Ma, w tej samej kwocie.

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dzialalno$cig jednostki, w szczegélnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ opfaty i inne dochody budzetu panstwa jednostki, nalezne na podstawie odrebnych
ustaw lub uméw migdzynarodowych. Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu
dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 — przychody z tytulu dochodéw
budzetowych. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié
wyodrgbnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu
finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegolowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej. W koncu roku
obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku -konto
720 nie wykazuje salda.

750 Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie
przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody z tyt. odsetek za zwloke
w zaplacie naleznosci. dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegélowa prowadzona
do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytuhu udziatow
w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki. W koncu roku obrotowego
przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku
konto 750 nie wykazuje salda.

751 Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie
w szczegblnosci wartos¢ odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem
obcigzajacych srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu
operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale
w budowie. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié
wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek
i odsetki za zwlokg¢ od zobowigzan. W koricu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji
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810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu
na inwestycje

Konto stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkow europejskich
oraz srodkéw z budzetu na inwestycje. Po stronie Wn ksieguje sie¢ m.in. rownowartosé
wydatkéw dokonanych przez jednostke ze $rodkéw budzetu na finansowanie inwestycji:
srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych. Natomiast po stronie Ma ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego
salda konta 810 na konto 800 Fundusz jednostki.

851 Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”. Pozostale srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodéow podlegajacych sfinansowaniu
z funduszu). Ewidencja szczegélowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie
stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych; wysokosci
poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dzialalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $swiadczen socjalnych.

860 Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koncu roku obrotowego
na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
1409;
2) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondenciji
z kontem 730, oraz materialéw, w korespondencji z kontem 760;
3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761:
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6éinymi kontami zespohu 7.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

093 Obce srodki trwale



Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma konta
999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Ewidencja szczegélowa
do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych i powinna zapewnié
w szczegOlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku konto
999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych

lat przysztych.

3. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatyeznych nosnikach
danych

Ksiggi rachunkowe WIJHARS prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego
PROLIDER  FK  zakupionego w  firmie = UNIKOM  Jozef  Szpakowski,
w Gorzowie WIkp, przy ul. Mieszka I, nr FV 5/01/18/SF z wdniu 25.01.2018r.

System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujace moduly:
[ ksigge glowna (F-K)
[0 rozrachunki
] $rodki pienigzne
Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:
- oznaczenie wersji oprogramowania i datg rozpoczecia jego eksploatacji.
- wykaz programow,
- funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych
i systemu ich przetwarzania,

- wykaz zbior6w kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

4. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

W Wojewodzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykuléow Rolno-Spozywezym
w Zielonej Gorze do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program
PROLIDER FK.

Zgodnie z decyzjg kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersji
jest wykorzystywany od dnia 01 stycznia 2018 r, z tym, ze do momentu wystawienia faktury

Vat i oficjalnego przejscia z programu LIDER dotychczas wykorzystywany w jednostce
na system PROLIDER obwiazywatla wersja demo.

Zasady ochrony danych, a w szczegdlnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu
przetwarzania danych, zostaly okreslone w Czesci 4.
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Czesc 4.
SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbiorow ksigg rachunkowych

Ochrone przed dostgpem 0séb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w kiérych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe. Sa to atestowane zamki
zamontowane w drzwiach oraz zabezpieczenie okien w postaci krat/szyb antywlamaniowych
oraz statly monitoring budynku.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sa odpowiednie
szafy/sejfy.

Szczegblnej ochronie poddane sa:

- sprz¢t komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

- ksiggowy system informatyczny,

- kopie zapisow ksiggowych,

- dowody ksiegowe.

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie :

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw, np.: inne dyski twarde
na koniec kazdego tygodnia pracy

- odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwos¢ réznicowania dostgpu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci
od zakresu obowiazkoéw danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury
oraz stosowane programy zabezpieczajace.

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa nie pozniej niz na koniec roku obrotowego.
Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny
informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji. przez czas
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3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

- poza siedziba jednostki po wuzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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Wartosci miernikow w ukladzie zadaniowym ustalane sa na podstawie Zintegrowanego
Systemu Informatycznego (ZSI), ktéry prowadzony jest na biezgco przez wydzialy
kontroli i nadzoru. Ostateczna propozycja zatwierdzenia propozycji celow i miernikow
na tym etapie nalezy do Wojewodzkiego Inspektora, po zasiegnieciu opinii Gléwnego
Ksiegowego.

Zintegrowany System Informatyczny jest to program utworzony przez Gléwny Inspektorat
Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywezych w Warszawie zgodnie z pismem
GI-SZJ-0255-bkw4ir-1/14 oraz instrukcja BKW-04-IR-01 Zintegrowany System
Informatyczny — instrukcja ogdlna wyd. 2 z dnia 26.05.2014r. na potrzeby wewnetrzne
miedzy inspekcjami, ktéry daje mozliwos¢ biezacej weryfikacji zaréwno podmiotéw
kontrolujacych. jak i przeprowadzanych kontroli przez WIJHARS.

2. Ewidencja operacji gospodarczych w ukladzie zadaniowym

Ewidencja wydatkow w ukladzie zadaniowym prowadzona jest przy wykorzystaniu
Programu finansowo-ksiggowego PROLIDER FK wersja 10.82.3, ktora ulega ciaglej
modyfikacji-akualizacji i jest szerzej opisany w czesci 3. W celu powigzania ukladu
zadaniowego z klasyfikacja budzetowa, dopuszcza sie mozliwo$é rozbudowy kont
bilansowych i pozabilansowych.

Plan finansowy wydatkéw na rok 2018 w ukladzie tradycyjnym jest scisle powiazany
z ukladem zadaniowym. poprzez okreslenie:

czesei 85/08 Budzet wojewody lubuskiego.,

dzialu 010 Rolnictwo i towiectwo

rozdzialu 01023 Inspekcja jakosci handlowej artykulow rolno-spozywezych
funkcja Polityka gospodarcza kraju

zadanie Ochrona konkurencji i konsumentow

podzadanie Jakos$¢ handlowa artykuléw rolno-spozywcezych

dzialanie Kontrola i inne czynnosci kontrolne w zakresie jakosci handlowej
artykulow rolno-spozywczych na rynku krajowym i w obrocie z zagranica

Plan finansowy w ukladzie zadaniowym corocznie moze ulec zmianie ze wzgledu
na tres¢ ekonomiczna danej funkcji, zadania, podzadania, czy dzialania. Uzalezniony
on jest od katalogu funkcji. zadan podzadan i dzialan okreslony w Rozporzadzeniu przez
Ministra Finansow w oraz Ustawie budzetowej na dany rok.

Sposob rozliczania planoéw i wydatkéw na poszczegdlne funkcje. zadania, podzadania
i dzialania okreslaja niniejsza polityka rachunkowosci. Wydatki ksiegowane sa w momencie

poniesionego wydatku na koncie pozabilansowym 990 zgodnie z planem kont
funkcjonujacym w jednostce.
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